Sroda Slgska 12.12.2023r

Zapytanie ofertowe
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Srodzie Slaskiej reprezentowany przez Dyrektora
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Srodzie Slaskiej
zaprasza do ztozenia oferty cenowej na
zakup i dostawe materiatow biurowych.

Postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamoéwien
publicznych (tj. Dz.U. z 2023r., poz. 1605 ze zm.) - warto$¢ zamoéwienia nie przekracza wyrazonej
kwoty 130 000 ztotych (art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy Pzp)

1. Nazwa i adres zamawiajgcego :

Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne;

plac Wolnosci 1

55 - 300 Sroda Slaska

2. Opis przedmiotu zamowienia :

Zakup i dostawa materiatow biurowych do Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Srodzie
Slaskiej i Dziennego Domu ,Senior+” w Srodzie Slaskiej.

Szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik numer 1 do niniejszego zaproszenia.
3. Opis sposobu przygotowania ofert :

Oferte nalezy sporzadzi¢ z uwzglednieniem wszystkich wymagar opisanych w zatgcznikach nr 1 i
2 .Oferta powinna obejmowac cato$¢ zamowienia - nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

4. Opis kryteriow, ktorymi bedzie sie kierowat zamawiajgcy przy wyborze oferty.
Jedynym kryterium oceny jest cena brutto oferty — 100%.

5. Termin skfadania oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 10 stycznia 2024r. osobiscie w Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Srodzie Slaskiej, pocztg lub na adres email:renata.janusz@srodaslaska.pl

6. Sposdb porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcg :

Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawca i udzielanie wyjasnien w
imieniu Zamawiajgcego jest Renata Janusz tel.71 39607886.

7. Termin realizacji zamowienia :
Zamowienia realizowane bedg partiami po podpisaniu umowy do 31.12.2024r.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawa uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.
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Przedmiot zaméwienia: Dostawa artykutéw biurowych

zatacznik nr 1

Lp

Wyszczegdblnienie

jm.

ilosé

Cena
jednostkowa
netto

Wartosé

netto

Podate
k VAT

w %

Wartosé brutto

Papier ksero A4, .ESOg/m2 pakowany
po 500 arkuszy

ryza

300

Papier ksero A3, 809/m2 pakowany
po 500 arkuszy

ryza

Segregatory kolorowe z etykiets,
format A4, dolne krawedzie
wzmocnione, z wewnetrznym
mechanizmem domykajgcym

(metalowa dzwignia) - mate

szt.

120

Przektadki kartonowe do
segregatora A4, pakowane po 100
sztuk, mozliwo$¢ wyboru koloru

op.

10

Linijka 20 cm, przezroczysta,
niescieralne podziatki zgodne z

norma

szt.

10

Teczki wigzane, papierowe, A4

szt.

100

Skoroszyt z metalowymi wgsami,
plastikowy, format A4, oktadka tylna
w réznych kolorach, oktadka
przednia - przezroczysta

szt.

100

Koszulka na dokumenty, format A4,
foliowa, otwarta na gérze, op. 100

szt.

op.

20

Koperta B5 biata, samoklejgca-
op.50 szt.

op.

10

10

Koperta z rozszerzanymi bokami i
spodem, samoklejgca z paskiem

szt.

100

11

Koperty biate C6 SK -
opakowanie 1000szt.

op.

12

Zakreslacz zotty, szeroko$¢ linii od
2 do 5 mm

szt.

15




Zakreslacz zielony, szerokos¢ linii

13 szt. 15
od 2 do 5 mm .
Dziurkacz z miarkg wyskalowang

141na A4, A5, AB; mozliwos¢ szt. 7
dziurkowania min 10. kartek
Zszywacz biurowy; mozliwo$s¢

15 |jlednorazowego zszycia min. 10 szt. 5
kartek
Zszywacz biurowy; mozliwosé

16 |jlednorazowego zszycia min. 60 szt. 4
kartek

17 |Zszywki 24/6, op. 1000 szt. op. 32
Kalkulator z funkcjg cofania

18 [wprowadzonych cyfr, szt. 4
zaokrgglaniem wynikow

19 |Korektor myszka 5mmx7m szt. 15

20|Klej w sztyfcie szt. 15

21|Rozszywacze szt. 5

22 |Otéwki 2H szt. 20

23 [Otowki B szt. 10

24 |Temperowka szt. 6
Gumka przeznaczona do

25 . szt. 15
wymazywania sladow otdwka
Koszulka na dokumenty A4 z

26 op. 10
klapka- pakowane po 10 szt.

27 |Dtugopisy GR 538M szt. 70
Karteczki samoprzylepne 75x75

szt. 50

28 |mm

29 [Zeszyty w kratke 32 kartkowe szt. 14

30 [Zeszyty w kratke 96 kartkowe szt 6
Dzienniki korespondencyjne A4 96

31 . . szt. 15
kart. oprawa introligatorska

32 |Spinacze 28mm op. 35
Skoroszyt papierowy z zawieszk

33 i Y 4 szt. 200
Ad
Skoroszyt papierowy kolorowy z

34 FHpAPIEIY y szt 60

gumka




35|Blok listowy w kratke A4 szt. 30
36 |Druk -Karta urlopowa szt. 8
Druk-Polecenie Wyjazdu
37 szt. 1
Stuzbowego
38|Tadma klejgca 24x30 szt. 15
Cienkopisy (czerwony,niebieski.
39| Pisy { ¥ szt. 60
zielony,czarny) STABILO
Pocztowe ksigzki nadawcze '
40 szt. 20
41 [Baterie LR6-1.5V szt. 20
42 [Baterie LR03-1 szt. 20
Teczki na akta osobowe- oprawa
43 szt. 8
twarda
44| Bibuta (rézne kolory) szt. 15
45 |Krepina (rézne kolory) szt. 10
46 |Bristol duzy (r6zne kolory) szt 15
47 |Blok techniczny A4 (biaty) szt. 10
48 |Blok techniczny A3 szt.. 10
49 |Wycinanki szt. 10
50|Obrus papierowy w rolce szt. 2
Farby plakatowe 12 kolorow w
51 ) op. 8
opakowaniu
Farby plakatowe - pojedyncze
52 VP 2 .y szt. 7
kolory (duze opakowanie)
Wstazki(rézne kolory i rézne
53 ekl i op. 6
szerokos$ci)
op.
54 |Balony (pakowane po 100 szt.) 1
Flamast akowane po 12 op.
55 ry (p p p 7

koloréw)

Razem :




zatgcznik nr 2

Ipieczec firmowa Wykonawcy/

FORMULARZ OFERTY

na zakup i dostawe materialéw biurowych

Nawigzujac do zaproszenia do ziozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego w
formie zapytania ofertowego na zakup i dostawe materiatow biurowych do Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Srodzie Slgskiej i Dziennego Domu ,Senior+” w Srodzie Slgskiej.

Ja (imie i nazwisko), nizej podpisany
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Nawigzujgc do zapytania ofertowego na zakup i dostawe materiatéw biurowych do Gminnego O$rodka
Pomocy Spotecznej w Srodzie Slaskiej i Dziennego Domu ,Senior+” w Srodzie Slaskiej oferuje/emy
wykonanie zaméwienia dotyczgcego zakupu i dostawy materiatow biurowych za cene:

I. Cena wykonania przedmiotu zamoéwienia

Brattoszl v zt,

(wraz z podatkiem VAT)

S OIS N S 55 S S A RS B AR zt,
NettoiZE: i zt

SIOWIIES misessn s i 0 o e S T S T A P A S S R B R e zt,
podatek VAT ( ......... 05 JISHOMINIET weisvmvmvicanmvemsmsivisssinem s ons s b SRS ST s SE TS zt,

Il. Oswiadczenie dotyczace postanowien zaproszenia do sktadania ofert.

1.

1.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym i nie wnosimy
zadnych zastrzezen oraz uzyskalismy informacje niezbedne do przygotowania oferty.
Oswiadczamy, ze zatgczone do zaproszenia do sktadania ofert, wymagania stawiane wykonawcy
oraz postanowienia umowy zostaly przez nas zaakceptowane bez zastrzezen i zobowigzujemy sie,
w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego

Oswiadczamy, pouczony o odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art.297 § 1 Kk , ze wszystkie
ztozone do oferty dokumenty i oSwiadczenia sg prawdziwe.

Oswiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.14 RODO\wobec
oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

Oferta wraz z zatgcznikami zostata ztozona na ...... stronach.




Zatgczniki do oferty:

1. wykaz art. biurowych,

2. zaakceptowany projekt umowy,

3.klauzula informacyjna przetwarzania danych,

Ill. Osoba do kontaktow w celu przyjecia zamowienia, reklamacji i odpowiedzialna za realizacjg zamowienia:

adreseimall coosrnerermaanm e

Czytelne podpisy 0s6b uprawnionych do reprezentowania wykonawcy




zatgcznik nr 3

zawarta w Srodzie Slgskiej W dniu ...........cccoeerieveveennn, 2024r. pomiedzy

Gmina Sroda $laska - Gminnym Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Srodzie Slaskie]
plac Wolnosci 1, 55-300 Sroda Slaska NIP-913-13-03-042 REGON 005968290
reprezentowany przez :

Joanne Sadowska - Dyrektora

przy kontrasygnacie Gl. Ksiegowej — Anny Baranieckiej

zwanym w dalszej tresci umowy " Zamawiajgcym "

zwana w dalszej tresci umowy " Wykonawcg "

§1

1. Przedmiotem umowy jest zakup i dostawa artykutéw biurowych dla Zamawiajgcego, zwanych
dalej towarem.

2. Szczegotowy wykaz towaru bedgcego przedmiotem umowy oraz jego ilos¢ zawarte sg w
arkuszu cenowym stanowigcym zatgcznik nr1 do niniejszej umowy.

3. Wykonawca akceptuje fakt, iz ilo§¢ asortymentéw wyszczegélnionych w zatgczniku nr 1 sg
ilosciami planowanymi. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany ilosci poszczegolnych
asortymentéw przyjetych w umowie, w sytuacjach uzasadnionych wigkszymi potrzebami.

§2

1. Dostawa towaru bedgcego przedmiotem umowy realizowana bedzie partiami, ktérych wielkosc i
zakres rzeczowy bedg kazdorazowo okreslane przez Zamawiajgcego w zamowieniu sktadanym
telefonicznie, pisemnie lub e-mailem.

2. Zaméwienia na artykuty biurowe sktadane bedq przez Gminny Oérodek Pomocy Spotecznej w
Srodzie Slaskiej oraz osobno przez Dzienny Dom ,Senior+" w Srodzie Slaskiej .

3. Dostawa towaru nastepowac bedzie w ciggu 5 dni roboczych od chwili ztozenia zamoéwienia.

4. \Wykonawca o$wiadcza, ze dostarczone towary posiadajg okres waznosci nie krotszy niz
wymagany na dany asortyment towaru w/g odpowiednich norm.

5. Dostawy do Zamawiajgcego odbywac sie bedg w dni robocze od poniedziatku do pigtku w
godzinach od 9.00 do 13.00.

6. Towar dostarczony bedzie na koszt i ryzyko Wykonawcy, jego wiasnym transportem Iub
transportem profesjonalnej firmy przewozowej, przy czym catkowitg odpowiedzialnos¢ za wynikte
z tego tytutu uchybienia ustaleniom zawartym w umowie ponosi Wykonawca.

7. Dostawa towaru dla Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej odbywac sie bedzie ma adres:
GOPS - Sroda Slgska, plac Wolnosci 1, 55-300 Sroda Slgska, natomiast do Dziennego
Domu”Senior+” na adres: DDS+, ul. Daszynskiego 16C, 55-300 Sroda Slgska.

8.Towar dostarczony przez Wykonawce nalezy wnie$¢ do pomieszczenia (korytarz) Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Srodzie Slgskiej i Dziennego Domu Senior+ w Srodzie Slgskiej.

§3

1. Strony postanawiajg, ze rozliczenia za dostarczong parti¢ towaru odbywac sig¢ bedzie na




podstawie faktury wystawionej przez Wykonawce wraz z pokwitowaniem odbioru przez osobe
upowazniong przez Zamawiajgcego.
2. Zaptata za dostarczony towar nastepowac bedzie w formie przelewu na konto Wykonawcy

w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury. Za zwioke w zaptacie Wykonawca moze naliczy¢
odsetki ustawowe za opoznienie.

3. Przyjmuje sie ze terminem zaptaty bedzie termin obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

4 Faktury nalezy wystawiac w nastepujacy sposob:

NABYWCA : ODBIORCA :

Gmina Sroda Slgska Gminny Osrodek

plac Wolnosci 1 Pomocy Spotecznej

55 - 300 Sroda Slaska plac Wolnoéci 5

NIP-913-15-00-156 55 - 300 Sroda Slgska
§4

1.Wykonawca w razie braku realizacji w terminie przedmiotu umowy zaptaci Zamawiajgcemu kare
umowna w wysokosci 2 % warto$ci zamowienia za kazdy dzien zwtoki, a w przypadku odstgpienia
od realizacji zaméwienia z przyczyn dotyczacych Wykonawcy zaptaci on karg umowna w
wysokosci 10 % wartosci wynagrodzenia.

2. Kazda ze stron moze dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego przekraczajgcego wysokosc
zastrzezonych kar umownych za zasadach ogéinych.

§5
1. W okresie obowigzywania umowy tj. od dnia podpisania umowy do 31.12.2024r. ceny towaréw
bedgcych przedmiotem umowy pozostang niezmienne, z zastrzezeniem ust.2 .
2. Zmiana cen towaréw objetych umowg moze nastgpi¢ z mocy prawa w przypadku zmiany stawki
podatku VAT.

§6

1. Umowa moze zostaé rozwigzana przez Zamawiajgcego w terminie 14 dni w przypadku
nastepujacych okolicznosci :

a. jezeli Wykonawca nie dostarczyt jakiejkolwiek czesci zamodwionego towaru w terminie
uzgodnionym i pozostaje w opdznieniu dtuzej niz 5 dni roboczych od tego terminu;

b. jezeli Wykonawca dostarczyt towar, w jakiejkolwiek czesci, inny niz wynikajgcy z zamdéwienia,
ktory nie zostat zaakceptowany przez Zamawiajgcego i nie dostarczyt wtasciwego towaru w
terminie 5 dni roboczych liczonych od dnia dostawy;

c. jezeli Wykonawca dostarczyt jakakolwiek czes¢ w ilosci innej niz wynikajgcg z zamowienia i nie
uzupetnit do iloéci okreélonej w zaméwieniu w terminie 5 dni roboczych liczonych od dnia dostawy;
d. jezeli Wykonawca dostarczyt towar wadliwy i nie wymienit go w terminie 5 dni roboczych od
chwili powiadomienia przez Zamawiajgcego na dobry. Termin zgtoszenia reklamacji wynosi 5 dni
roboczych liczone od chwili dostawy. Termin do zgtoszenia reklamacji nie ma zastosowania do
wad ukrytych, ktére Zamawiajacy moze zgtasza¢ w kazdym czasie.

2.W takim wypadku Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu
wykonanej juz czesci umowy.

§7

1. Umowa niniejsza zostaje zawarta na okres od dnia podpisania umowy do 31.12.2024 roku.




§8

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowag maja zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.
2. W razie sporéw wyniktych z realizacji niniejszej umowy Strony poddajg si¢ pod orzecznictwo

Sadu powszechnego wtasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.
3. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach po jednej dla kazdej ze Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

(ldpasciok~ Skibe.




